2012 YILINDA YAPILACAK MOTORLU TASIT SURUCU ADAYLARI
SINAVINDA DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

ONEMLI NOT:

MTSAS Modiilinden MTSK Miidiirliikkleri tarafindan fotografli olarak alinacak olan sinav giris
belgesini il/ilge milli egitim miidiirliikleri tarafindan ILSIS veri tabanindaki fotografin belge
tizerindeki fotograf ile uyumunu kontrol ettikten sonra, fotografin iizerini kapatmayacak sekilde
miihiirleyecektir. MTSK Midiirliigi de miihiirleyerek imza karsiligi adaya teslim edecektir.
Boylece fotografli simnav giris belgesi tizerinde iki adet miihiir bulunacaktir. Bu hususa uyulmasi
konusunda gerekli hassasiyetin gosterilmesi gerekmektedir.

A- BiNA SINAV KOMiSYONUNUN DIKKAT EDECEGI HUSUSLAR

[ ] Bolge sinav yiiriitme komisyonunun sinavla ilgili yapacagi toplantiya, bina simav komisyonu
baskani temsilci olarak katilir. Toplantida goriisiilen hususlar ve alinan Kararlara gore okulda
siav planlamasini Ve organizasyonunu yapar.

[ ] Kendi sinav binasinda sinava girecek adaylarin salon yoklama listelerini bolge siav yiiriitme
komisyonundan alarak sinavdan en az 2(iki) giin 6nce adaylarin gérebilecekleri uygun bir yerde
ilan eder.

[ ] Gorevlendirilen personele smavla ilgili gorevlerini imza karsiligi duyurur.

[ ] Salon gorevlileri ile sinav baglamadan en az bir saat 6nce toplanti yaparak kura ile salon
bagkani, gozcii ve yedek gozciileri belirler, goérev ve sorumluluklarini agiklar. Toplantiya
katilmayan salon gorevlisinin yerine yedek 6gretmenlerden gorevlendirme yapar. Toplantiya
katilmayan ve gorevine geg¢ gelen personele yedek dahil gérev vermez. Bu personeli tutanakla
belirleyerek Bolge Sinav Yiiriitme Komisyonu’na bildirir.

[ ] Sinav gorevlilerine ait gorevlerini gosterir yaka karti hazirlar ve sinav siiresince gorevlilerin
iizerinde bulunmasini saglar.

[] Yedek gozcii olarak kura ile belirlenen 6gretmenlerin gorevleri sunlardir:

1) Salon bagkanlari ile bina sinav komisyonu arasindaki irtibati saglar.

2) Saglik durumu nedeniyle tuvalete gitmesi gereken adaylara refakat eder.

3) Sinav gorevi bulunmayan personel ile kisilerin bina ve katlarda bulunmamasini saglar.

4) Sinav bitiminde, adaylar salon ve katlar1 tamamen bosaltana kadar gérevine devam eder,
salon ve katlarin bosaldigina dair bina sinav komisyonu baskanini bilgilendirir.

[ ] Sinav gorevlilerinin ilgili mevzuata uygun kilik ve kiyafetle gorevlerine gelmelerini saglar.

[ ] Sinav salonlarinin ve salondaki siralarin Bagkanhigin gonderdigi smav oturma plan
dogrultusunda numaralandirarak (1 nolu sira dgretmen masasinin oniinden baslayacaktir. S
kurali geregince kapiya dogru artarak devam edecektir) sinavdan 1(bir) giin 6nce hazir
duruma gelmesini saglar ve sinav siiresince salonlar1 kontrol eder (1 nolu salon zemin kattan
baslamak suretiyle iist katlara dogru artarak devam edecektir).

[ ] Sinav giinii, siav evrak kutularini/cantalarini il/ilge i¢i sinav kuryesinden tutanakla teslim alir,
icindeki smav giivenlik posetlerini sayarak kontrol eder, sorun varsa bolge sinav yiiriitme
komisyonunun talimatina gore islem yapar.

[ ] Soru kitap¢igi, cevap kagidi ve salon yoklama listelerinin bulundugu sinav giivenlik posetlerini
salon bagkanlarina imza karsiliginda teslim eder.

[ ] Niifus ciizdani, pasaport ve siiriicii belgelerinden biri ile smav girig belgesini kontrol eder.
Uzerinde cep telefonu, telsiz, radyo ve benzeri iletisim araclari ile sozliik, hesap makinesi,
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kesici alet ve silah bulunmaksizin adaylar1 sinav binasina giivenlik gorevlileri ile is birligi
icerisinde alir. Adaylarin niifus clizdanlarinda fotograf ve soguk damga olmasi zorunlu
oldugundan bu sart1 tasimayan adaylar1 kesinlikle sinava almaz.

[ ] Sinav siiresince, gorevliler disindaki kisilerin binaya girmemesini ve sinav salonlarindan ¢ikan
adaylarin sessiz, hizli bir sekilde binadan ayrilmalarini saglar.

[ ] Biitiin sinav salonlarinda smavin ayni saatte, zil sesiyle baslamasini ve bitmesini saglar, bu
durumu tutanakla tespit eder.

[ ] Sinav basladiktan sonra gelen adaylar1 sinava almaz.

[ ] Sinav sirasinda, salon gorevlilerini Kontrol eder, gerektiginde uyarir, smavin sorunsuz
yapilmasini saglar.

[] Sinavin bitiminden sonra salon baskanlar1 tarafindan getirilen ve iginde soru kitapgiklari, smav
giris belgeleri, cevap kagitlari, salon yoklama listesi, varsa diger sinav evrakinin bulundugu agzi
kapatilmis sinav giivenlik posetlerini teslim alir.

[] Smavla ilgili tutanaklar1 tanzim ederek imzalar.

[ ] Sinav giivenlik posetlerini, sinav evrak kutularina/cantalarina koyarak giivenlik Kilidi ile
kilitleyip il/ilge i¢i stnav Kuryesine teslim eder.

[ ] Farkli sinav evrak kutularina konulan veya disarida unutulan sinav evrak poseti veya cevap
kagitlar1 hakkinda ayrintili olarak tutanak tanzim edip sinav evraklar ile birlikte Baskanliga
gonderir.

[ ] Bina sinav komisyonu tarafindan zaruri durumlarda yedek poset agilmis ise gerekgesini
belirterek tutanak diizenler.

[ ] Bolge simav yiiriitme Komisyonunun verecegi diger gorevleri yapar.

[[] Devam eden sayfalarda yer alan “TAVSIYE EDILEN OTURMA PLANILARI” ve “SALON
GOREVLILERININ YAPACAKLARI ISLEMLER” dokiimanlarindan smav Oncesinde
yeterince ¢ogaltarak salon gorevlilerine verir.

[ ] Ayrica, Gorevli oldugu salonda toplu veya ikili kopya c¢ekildigi, Merkezi Sistem Sinav
Yonergesinin 14 {incii maddesinde belirtilen hususlara aykiri hareket ettigi belirlenen salon
gorevlileri ile Yonergede belirtilen gorevlerini yerine getirmeyen tiim gorevliler hakkinda
Bakanligimizca gerekli islemin yapilacagi ve bu gorevlilere 1(bir) yil siireyle, tekrar1 halinde ise
higbir sekilde sinav gorevi verilemeyecegi hususunu belirtiniz.
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NOT: Salonlara yerlestirme siralamasinda bu formdaki oturma duzenine gore yapilacak , kitapgik turlennin
yan yana ve arka arkaya gelmemesine dikkat edilecektir Aday sayisi 20 den fazla olmasi durumunda
diger siralar bos birakilacaktir.
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NOT: Salonlara yerlestirme siralamasinda bu formdaki oturma duzenine gore yapilacak , kitapgik tarlennin
yan yana ve arka arkaya gelmemesine dikkat edilecektir. Aday sayisi 20 den fazla olmas: durumunda
diger siralar bos birakilacaktir.
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B-SALON GOREVLILERININ YAPACAKLARI iISLEMLER

1-Smav Baslamadan Once Yapilacak Islemler:

[ ] Elektronik iletisim araglar1 ile kopya ¢eken veya yerine bagka birinin sinava girdigi belirlenen
adaylar ile organize olarak kopya ¢ekme eylemine karistiklar tespit edilen adaylar 1(bir) yil
stireyle sinava alinmazlar. 1(bir) yilin sonunda adaylarin sinava bagvurmalar1 durumunda, Genel
Midiirligiin belirledigi sinav bolgesinde siava girmek zorunda olduklarini hatirlatiniz.

[ ] Aday kendi adina diizenlenmis cevap kagidi ve basvurusuna uygun soru kitap¢igini almamus ise
bunu salon gorevlilerine bildirmekle yiikiimlidiir. Bu durumu salon gorevlilerine bildirmedigi
ya da ge¢ bildirdigi durumda tiim sorumluluk adaya ait oldugunu belirtiniz.

[] Sinava girecek adaylarin sinav girig belgelerinin kontrollerinde bu belgedeki fotografla cevap
kagidinda bulunan fotografin ayni olup olmadigini kontrol ediniz. Eger sinav giris belgesi
tizerindeki fotografla adaya ait cevap kagidi iizerindeki fotograf farkli ise cevap kagidinda
“Adaym Smavimin Iptalini Gerektiren Durumlar” béliimiinde yer alan ilgili kutuyu
isaretleyiniz. Cevap kagidi ile giris belgesi kontrollerinde, adaya ait fotograflarinin her iki
belgede de ayn1 olmasina dikkat edilecektir. Cevap kagidinda fotograf bulunmayan adaylarin ise
ozel kimlik belgesindeki fotograf ile sinav giris belgesindeki fotografin kontrolii yapilacaktir.

[ ] Sinav baglamadan en ge¢ 1 (bir) saat 6nce sinav yerinde hazir bulununuz ve sinav 6ncesi bina
sinav komisyonu bagkani tarafindan yapilacak toplantiya mutlaka katiliniz.

[ ] Bina sinav komisyonundan siav evrakini tutanakla teslim aliniz.

[ ] Adaylar1, sinav giris belgesinde ve salon aday yoklama listesinde belirtilen siraya gore
yerlestiriniz.

[ ] Adaylarin, sinav giris belgesinde 2 (iki) adet miihiir olacaktir. Bunlardan biri motorlu tasit
stiriicii kurs miidirliigi miihrii, digeri ise adayin bagl bulundugu il/ilge milli egitim miidirliga
miihiirleridir. 1l/ilce milli egitim miidiirliigiine ait miihriin bir kism1 fotografi kapatmayacak
sekilde adayin fotografi iizerinde olacaktir. Istenilen formata uygun smav giris belgesi olmayan
aday sinava alinmayiniz.

[ ] Adaya ait sinav giris belgesi tizerinde sinavin yapilacagi tarih ve saat yer almaktadir. Sinav giris
belgesi sadece iizerinde yazili olan tarihte yapilacak olan sinava aittir. Sonraki sinav igin yeni
tarinli belge diizenleneceginden, herhangi bir hataya meydan vermemek ic¢in bu smavdaki
sinava giris belgelerinin eksiksiz toplanmasina azami dikkat gosteriniz.

[ ] Salonda higbir adaydan sozliik, hesap makinesi ve cep telefonu gibi iletisim araglart
toplanmayacak iizerinde bu tiirli iletisim araglari, cep telefonu vs. bulunduran adayin sinavi,
cevap kagidi iizerinde “Adaym Smavinm Iptalini Gerektiren Durumlar” bdliimiinde yer alan
ilgili kutuyu isaretleyerek gegersiz sayilacaktir. Ancak sinav sirasinda tizerinde cep telefonu vs.
bulunduran aday tespit edildigi takdirde yine anilan kutuyu isaretleyiniz ve ilk 60 dakika
bitiminde adayir disar1 ¢ikartiniz. Eger adaym salondan ¢ikmak istememesi gibi durumlarla
karsilasildiginda bu hususu da bina sinav komisyonuna bildiriniz.

[ ] Sinav giivenlik torbasini adaylarin gozii 6niinde ve smavin baglamasina yaklasik 15 (onbes)
dakika kala aginiz.

[ ] Sinav giivenlik torbasindan ¢ikan soru kitapgiklarinin kontroliinii yapmiz, eksik veya fazla
olmast halinde bunu tutanakla belgeleyiniz. Varsa; baski hatasi olan kitapgiklari sinav
baslamadan 6nce belirleyerek bu durumu Bina Sinav Komisyonuna bildiriniz.
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[] Adaylara, soru kitapgigindaki bos yerleri miisvedde olarak kullanabileceklerini, sinav sonunda
soru kitapgiklarinda eksik veya yirtik sayfa olmasi halinde sinavlarinin gegersiz olacagini
bildiriniz.

[ ] Salon aday yoklama listesinde yazili siraya gore yerlestirilen adaylara kendi isimlerine ve T.C
Kimlik Numaralarina gore basilmis olan cevap kagitlarini dagitiniz.

[ ] Adaymn sinava giris belgesi, dzel kimlik belgesi (niifus ciizdani, pasaport ve siiriicii belgesi) ile
cevap kagidindaki basili aday bilgilerini kontrol ediniz. Ayrica sinava girig belgesi tizerindeki
siav tarihini de bugiinkii tarih olmasina dikkat ediniz.

[] Salon aday yoklama listesinde ve cevap kagitlarinda kodlanmis olan kitapgik tiiriine gére soru
kitapgiklarini adaylara dagitiniz. Kitapgik dagitimi siniflarin durumuna goére son sayfada oturma
sekillerinde belirtilen K, L, M ve N tipi dikkate alinarak yapilacaktir.

[ ] Gegersiz ya da eksik kimlik belgesi olan adaylar sinav baglamadan 6nce salondan ¢ikartilir ve
durum cevap kagid iizerinde “Adaym Smavinin Iptalini Gerektiren Durumlar” béliimiinde yer
alan ilgili kutuyu isaretleyerek tespit edilir. Ozel kimlik belgesinde veya smava giris belgesinde
tereddiide mahal verecek bir durum tespit edilir ise Bina Smav Komisyonu’na bu durumu
bildiriniz.

[ ] Kitapgigin 6n veya arka sayfasinda bulunan agiklamalar yiiksek sesle okuyunuz.

[[] “ACABILIRSINIZ” denilmeden kitapgiklarin agilmayacagini duyurunuz.

[ ] Adaylarin; soru kitapgiklarmin 6n yiiziine adi, soyadi, ve T.C Kimlik Numarasin1 yazmalarini
kontrol ediniz.

[] Sinavin baslama ve bitis saatleri ile ¢ikis yasagi saatlerini adaylarin gorebilecegi sekilde tahtaya
yaziniz ve adaylara duyurunuz.

[[] Ogrenciler, sorulara verdigi cevaplari almayacaktir. Bu kurala uymayanlarin sinavi gegersiz
sayilacaktir.

2-Siav Siiresince ve Smav Sonunda Yapacaklar: Islemler:

SERTIFIKA| ILK YARDIN TRAFIK VE | MOTOR VE| TOPLAM SINAV SURESI
TURU BILGiSi CEVRE ARAC SORU SAYISI
BILGISi TEKNIiGI

Al1-A2 30 40 20 90 120 dakika

B 30 50 40 120 150 dakika
C-D-E 30 50 40 120 150 dakika

F-G 30 40 30 100 130 dakika

H 30 50 - 80 100 dakika

[] Sinav saat 11.00°de baslar ve ilk 60 dakika sonuna kadar her ne sebeple olursa olsun higbir aday
disar1 ¢ikarilmaz. Sinav basladiktan sonra gelen higbir adayi sinava almayiniz.

[ ] Sinava girmeyen adaylarin salon aday yoklama listesinde isimleri karsisina miirekkepli kalemle
“GIRMEDI” yaziniz, cevap kagidindaki “SINAVA GIRMEDI” béliimiinii ise kursun kalemle
kodlayniz.

[ ] Sinav basladiktan itibaren ilk 60 dakikadan sonra salondan ¢ikan adaylari tekrar sinava
almayiniz.
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[] Sinav sirasinda adaylarin her hangi bir nedenle disar1 ¢ikmasina izin vermeyiniz.

[ ] Kopya ¢ekmeye tesebbiis eden aday: uyarmniz, kopya ¢ektigi belirlenen adayin cevap kagidinda
“Adaym Smavinin Iptalini Gerektiren Durumlar” béliimiinde yer alan ilgili kutuyu isaretleyiniz
ve adayr disar1 ¢ikarimiz. Aday salondan c¢ikmakta direndiginde durumu Bina Sinav
Komisyonuna bildiriniz.

[] Smav bitimine 15 dakika kala adaylar1 "15 DAKIKANIZ KALDI" seklinde sozlii, isitme oziirlii
adaylar1 da yazili uyarida bulunur.

[] Smav bitimine 15 dakika kala salonda en az 2(iki) adayin kalmasim saglar (Oziirlii aday harig).
Sinav bitimine kadar adaylarin digartya ¢ikmasina izin vermez.

[ ] Adaya ait cevap kagidinda, sag tarafta bulunan salon baskani ve gozciniin kontrol ettigine dair
boliim, salon baskani ve gozcii tarafindan miirekkepli kalem ile imza edilir.

[ ] Sinav siiresi bitiminde smavi durdurunuz, cevap kagitlarini, sinava giris belgelerini ve soru
kitapgiklarini adaylarin 6niinde toplayiniz, salon aday yoklama listesi ile karsilastirarak eksik
olup olmadigini kontrol ediniz.

[ ] Salon aday yoklama listesini, sinav evrakini teslim eden adaya miirekkepli kalem ile imzalatiniz
(Bu islemi sinav baglamadan ya da sinav sirasinda yapmayiniz).

[ ] Cevap kagidinda adayin imzasinin olup olmadigini kontrol ediniz.

[ ] Sinava katilan adaylarin siav giris belgelerinin siav gorevlileri tarafindan toplanmasi
gereklidir. Bu islemin sonunda toplanan smav giris belgelerinin sinav giivenlik posetinden
cikan zarfa okul adi seffaf boliime gelecek sekilde yerlestirilmesi ve ilave olarak salon
gorevlilerinin bu zarfa IL ADI, ILCE ADI, OKUL ADI, SALON NUMARASI bilgilerini
de yazmalar1 gerekmektedir.

[[] Sinav esnasinda cevap kagidinda “Adaym Simavinin Iptalini Gerektiren Durumlar” béliimiinde
yer alan hususlarin disinda tutulan tutanak/tutanaklar, soru kitapgiklari, cevap kagitlari, sinav
giris belgelerinin konuldugu zarf (sinav giris belgeleri), salon aday yoklama listesini sinav
glivenlik torbasi igine yerlestiriniz. Salondan g¢ikmadan adaylarin g6zii oniinde diger salon
gorevlisi ile birlikte agzini kapatiniz ve bina sinav komisyonuna imza karsiliginda teslim ediniz.

[ ] Tum adaylar salonu terk ettikten sonra salonu kontrol ediniz varsa unutulan evrak ve esyalari
bina sinav komisyonuna teslim ediniz.

[ ] Sinav bagladiktan sonra salon aday yoklama listesindeki aday sirasini muhafaza ediniz ve higbir
adaymn yer degisikligine izin vermeyiniz.
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Salon Gorevlilerinin Dikkatine
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Adaya ait kimlikler sinav siiresince kendi masasi tizerinde bulunacaktir.

Salonda adaylara ait sinav evrakini, gazete, kitap vs. okumayiniz.

Yiiksek sesle konusmayiniz.

Sinav siiresince salonu terk etmeyiniz.

Cay, kahve vs. igmeyiniz.

Cep telefonunuzu kapatiniz.

Adayin baginda uzun siire beklemeyiniz.

Adaylarla sinav bagladiktan sonra konusmayiniz.

Giiriilti ¢ikaran topuklu ayakkabilarla salonda dikkat dagitacak sekilde ses ¢ikarmayiniz.

Adaylara ait sinav evrakini dikkat ¢ekici bir sekilde incelemeyiniz.

16/07/1982 tarih ve 8/5105 sayili Bakanlar Kurulu Karar ile yiiriirlige giren Kamu Kurum ve
Kuruluglarinda calisan personelin kilik ve kiyafetine dair Yonetmelige uygun kiyafetle sinav
gorevine gelinir.

Sayin Gorevli:

Sinavin saglikli yiiriitilmesi konusunda en biiyiikk yardimcimiz sizsiniz. Goérevli oldugunuz

salonda sinavin uygulanmasinda ve sinav evrakindan siz sorumlusunuz. Idari ve hukuki olarak
Bakanligimiz tarafindan muhatap siz kabul edileceksiniz.

Calismalarimiza verdiginiz destek icin tesekkiir eder, basarilar dileriz.

Not: Yapilacak her islem tamamlandiginda sol tarafta yer alan kutuyu isaretleyiniz.
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